MESTO SOBOTKA

Meéstsky arad Sobotka

Boleslavska 440, 507 43 Sobotka
E-mail: urad@sobotka.cz, tel. 493 544 381, ID schranky: p2wbqb6

¢.J.- MUSO 3770/2021/Taj/118.11/S5 V Sobotce 22.12.2021

Tajemnik Mé&U Sobotka v souladu s ust. § 110 odst. 4 pism. d) zékona €.128/2000Sb., o obcich, v
platném znéni,

r

vyhlasuje vybérové rizeni
na obsazeni mista

referent/ka ekonomického useku — mzdovy/a ucetni
MeéU Sobotka, Boleslavska 440

Pracovni napln - vyiatek:
- zajistovani personalistiky a platové agendy véetné:
- zafazovani zaméstnanc( do platovych tfid podle katalogu praci, sepisovani pracovnich
smluv, vystaveni platového vyméru;
- vypoctu vysSe platu, zajistovani vyplaty a zuctovani platu, nahrad platu, nemocenského
a dalSich plnéni, zajistovani agendy dané z pfijmu ze zavislé Cinnosti, pojistného na
socialni a zdravotni pojisténi;
- zajistovani useku doslych faktur a evidence objednavek;
- provadéni uhrad faktur, odvodl (zdravotni a socidlni pojiSténi, dané) a dalSich plateb;
- zajistovani administrativni spravy bytového a nebytového fondu vcetné:
- sepisovani najemnich smluy, sledovani plateb najemného a vymahani pohledavek;
- rocni vyuctovani nakladd, rozpis zaloh.

Predpoklady: Vék nad 18 let, zplsobilost k pravnim uUkonlm, bezuhonnost, schopnost
samostatné prace, zodpovédnost pfi plnéni pracovnich dkoll, znalost prace na PC,
komunikativnost, vstficny pfistup k obéantim.

Podminkou: Vyssi odborné vzdélani nebo stredni vzdélani s maturitni zkouskou, znalost pravnich
predpist na Useku platové agendy.

Vyhodou: ekonomické vzdélani, praxe v oboru a ve verejné spravé, znalost mzdového programu
VEMA, fidi¢sky prikaz sk. B.

Prihlaska musi obsahovat jméno, pfijmeni a titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost,
misto trvalého pobytu, Cislo obéanského prikazu nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li
o cizince, datum a podpis uchazece.


mailto:sobotka@craj.cz

K ptihlasce se pripoji tyto doklady:

a) strukturovany Zivotopis;

b) kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani, pfipadné kopii dokladu o dalsSim odborném
vzdélani;

c) vypis z evidence Rejstfiku trestll ne starsi nez 3 mésice.

Predpokladany nastup do pracovniho poméru od 1. 2. 2022 nebo dle dohody.
Jedna se o pracovni pomér na dobu uréitou po dobu mateirské a rodi¢ovské dovolené.

Platové zafazeni: dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sbh., o platovych pomérech zaméstnancl ve
verejnych sluzbach a spravé, v platném znéni a nafizeni vlady ¢.222/2010 Sb., o katalogu praci

ve verejnych sluzbach a spravé, platova tfida 9.

Termin podani prihlaSek: 10.01.2022 do 16 hodin

Vyhlasovatel miZe pozvat uchazecde k Ustnimu jednani. Z uvedeného dlivodu je vhodné uvést
v pfihlasce telefonni spojeni a e-mail.
Bliz$i informace podd tajemnik MéU, tel. 493 544 390 nebo 603 524 155.

Prihlasky doructe na podatelnu MéU Sobotka nebo zaslete na adresu:
MéU Sobotka, Boleslavska 440, PSC 507 43

V Sobotce dne 22.12. 2021 Ing. Jaroslav Sourek
tajemnik Mé&U Sobotka



